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CERTIFICACION

MUNICIPALIDAD DE CUBULCO

DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ, GUATEMALA, CENTRO AMERICA

MUNICIPALIDAD DE CUBLCO
DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ
En cumplimiento a lo que determina el numeral 26, articulo 10,
Decreto 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala
Ley de Acceso a la Informacién Publica
Obligaciones de Transparencia

INFORMA SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DE LOS ARCHIVOS,
SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION,
PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO.

FUNCIONAMIENTO:

La Municipalidad de Cubulco, departamento de Baja Verapaz, tiene diferentes Direcciones que
conforman la Municipalidad, manejan un archivo propio para el ejercicio de sus funciones, de
acuerdo a los parametros establecidos de proteccién en forma fisica y electrénica; SECRETARIA
MUNICIPAL, Direccién Financiera Integrada Municipal -DAFIM-, Direccién Municipal de
Planificacion -DMP-, Unidad de Gestién Ambiental -UGAM-, Direccién Municipal de Recursos
Humanos -DMRRHH-, Direccién Municipal de la Mujer -DMM-, Oficina de Nifiez y Adolescencia
-OPMNA-, Oficina Municipal del Adulto Mayor -OMAM-, Direccién Municipal de Servicios
Publicos -DMSP-, Oficina de Sindicatura Municipal -OMS-, Unidad de Acceso a la Informacién
Publica -UIP-. Los archivos de la Municipalidad tienen como FINALIDAD: clasificar, organizar,
custodiar y administrar los documentos recibidos y generados, que permiten la disponibilidad
inmediata de la informacién. E1 SISTEMA DE REGISTRO de los documentos se realiza por
Direccién, fecha, tipo de documento tanto en forma fisica como digital. La CATEGORIA DE LA
INFORMACION es contenida en los archivos de la Municipalidad, es publica, salvo las
excepciones contempladas en la Ley de Acceso a la Informacién Publica y la Constitucion
Politica de la Republica.

PROCEDIMIENTO Y ACCESO A LA INFORMACION
El procedimiento para obtener informacion es por medio de una solicitud verbal, escrita o via
electrénica ante la Unidad de Informacién Publica, en el edificio Municipal, ubicada; 1a. avenida
y 4a. calle, Barrio Santiago Cubulco, Baja Verapaz, también esta disponible la informacién para
toda persona individual o juridica que asi lo requieran a través del portal Web de informacién
publica www.municubulco.laip.gt o directamente al correo Municipal:
info@municubulco.gob.gt.

Cubulco, Baja Verapaz, abril de 2024.
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
jueves dos (2) de mayo de dos mil veinticuatro (2024)

Lic. Carlos Nlorales Monzon
Director General
$ Direccion General del Diario de
Centro América y Tipografia Nacional
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